
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
ISTITUTO COMPRENSIVO CAROLI 

STEZZANO 

 
OGGETTO: RICHIESTA DI PERMESSO A RECUPERO MEDIANTE SCAMBIO ORARIO 

 
Per esigenze particolari il docente può chiedere permessi a recupero mediante scambio orario con 
l’indicazione: 

- dei motivi 
- degli scambi di orari con colleghi del team classe/sezione, del consiglio di classe e con 

l’indicazione dei nominativi. 
alle seguenti condizioni: 

- richiesta anticipata di almeno 7 giorni 

- accettazione scritta da parte di tutti i docenti coinvolti 

- recupero entro i 7 giorni successivi 

- scambio fra docenti della stessa classe o della stessa disciplina 
 

Il/la sottoscritto/a   in servizio presso la 

scuola    

chiede una variazione di orario di insegnamento per i seguenti motivi: 

 
 

In caso di accoglimento il/la sottoscritto/a cambia il proprio orario con il collega/i colleghi di cui 

ha accertato la disponibilità; pertanto l’orario subirà le seguenti modifiche (indicare solo i 

cambiamenti): 

 

 

Settimana dal ………………………… al ………………………… 

ora lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì sabato 

1° 
      

2° 
      

3° 
      

4° 
      

5° 
      

mensa 
      

6° 
      

7° 
      

 
RISERVATO ALLA SEGRETERIA 
RICHIESTA IN ARRIVO 

PROT.  /  DEL    



La “restituzione” delle ore avverrà come segue: 
 

Settimana dal ………………………… al ………………………… 

ora lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì sabato 

1° 
      

2° 
      

3° 
      

4° 
      

5° 
      

mensa 
      

6° 
      

7° 
      

 
Il/la sottoscritto/a si impegna a variare l’orario dopo l’accoglimento della domanda. 

Stezzano,    

FIRMA del docente richiedente    
 

 

FIRMA dei docenti coinvolti    

 
 

 

 
 

 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
VISTO del responsabile di plesso/dsga    

VISTO del Dirigente scolastico 

 

 Si concede 

 Non si concede per i seguenti motivi:                                                          

Stezzano,  /  /   

 

Il Dirigente scolastico     

(Alice Adami) 


